PROGRAMA PERMANENTE DE CAPACITACIÓN Y PERFECCIONAMIENTO PARA FUNCIONARIOS

NORMAS DE ACENTUACIÓN

Nociones Previas:

a)
Según la sílaba en que se carga la voz. Las palabras pueden ser:

1. AGUDAS:  Cuando se carga la voz en la ultima sílaba (compaginar, invitación, salón, conteste. etc.).
GRAVES:  Cuando se carga la voz en la penúltima sílaba (tintero, encargo, carácter, reservado, etc.)

ESDRUJULAS:  Cuando se carga la voz en la antepenúltima sílaba (exámenes, hágalo, tómela, ubíquela, etc.)

SOBRESDRUJULA:  Cuando se la vos en la anterior a la antepenúltima sílaba (cómpraselo, dígaselo, búsquenselo, etc.)

b) La vocal acentuada recibe el nombre TONICA;  en cambio, la vocal inacentuada se denomina ATONA.

En cada palabra se encuentra una sola vocal tónica con excepción de los adverbios terminados en mente.

c) Las vocales pueden clasificarse en DEBILES Y FUERTES.

Son vocales débiles:  I – U

Son vocales fuertes:  A – E – O
d) Si de una palabra encontramos dos o tres vocales seguidas, sin que entre ellas se interponga  una consonante, se forma una SECUENCIA VOCALICA.

(La H no interrumpe un secuencia vocálica. Cuando la U no se pronuncia, no forma secuencia vocálica. Cuando la Y tiene sonido de I, funciona como vocal).

e) En toda secuencia  vocálica se presenta uno de los siguientes fenómenos:

DIPTONGO  (Fusión de dos vocales dentro de una misma sílaba). Ejs: cau-sa; ley; siem-pre; cui-da-do; cui-dad.

HIATO (Separación de dos vocales en sílabas distintas). Ejs: ca-í-da; dú-o; con-fí-e; en-ví-a.

TRIPTONGO (Fusión de 3 vocales en una misma sílaba). Ejs: es-tu-diáis; co-piéis.

f) Estamos ante un DIPTONGO cuando se produce una de las siguientes combinaciones en la secuencia vocálica:

· Combinación de vocal débil átona. Ejs: pausa; sainete; astronauta; ley.

· Combinación de vocal débil átona con vocal fuerte. Ejs: tiempo; cuaderno; sabio; quiere; cien.

· Combinación de vocal débil con vocal débil. Ejs: cuidado; ciudadano; suicidio.

g) Estamos ante un HIATO cuando se produce una de las siguientes combinaciones en la secuencia vocálica:

· Combinación de vocal débil tónica con vocal fuerte. Ejs: envía; dúo; día; sonríe; tranvía.

· Combinación de vocal fuerte con vocal débil tónica. Ejs: maíz; ataúd; caída; oír; tahúr.

· Combinación de vocal fuerte con vocal débil. Ejs: teorema, careo; teatro; homogéneo.

h) Estamos ante un TRIPTONGO cuando se produce la siguiente combinación en una secuencia vocálica:

· Combinación de vocal débil más vocal fuerte más vocal débil. Ejs: Paraguay; despreciéis; desafiéis.

i) ACENTO es la mayor intensidad de voz con que se pronuncia una vocal.

j) TILDE es la raya oblicua que se emplea para marcar la vocal de algunas palabras.

Por lo tanto No debe confundirse “acento” con “ tilde”.

NORMAS DE ACENTUACION.

2. Llevan tilde las PALABRAS AGUDAS terminadas en VOCAL  o en las CONSONANTES “N” o “S”. Ejs: ordenó; perdí; jardín; sofá; llegué: delfín; dictar.

3. Llevan tilde las PALABRAS GRAVES terminadas en CONSONANTES, menos “N” o “S”. Ejs: difícil; frágil; álbum;  tórax; examen.

4. Llevan tilde TODAS LAS PALABRAS ESDRUJULAS Y SOBRESDRUJULAS. Ejs: filósofos;  zócalo; dificilísimo; exámenes; árboles.

5. Lleva tilde la VOCAL TONICA dentro de una secuencia vocálica, para indicar la separación de dos vocales en sílabas distintas (HIATO). Ejs: tenía; acentúa; país;  evalúe; baúl; envíe. 

La secuencia de dos VOCALES DEBILES NO lleva tilde, excepto cuando se puede aplicar alguna regla general. Ejs: construir; distribuido; distribuí; cuídate.

6. “Tú”, “él” y “mí”, llevan tilde cuando cumplen la función de pronombres personales. Ejs: Tú y tu hermano....; En la oficina estaba él.; Me lo dijo a mí.

Cuando “tu” y “mi” cumplen la función de adjetivos, NO llevan tilde. Ejs: Tu solicitud fue rechazada; Tu oficio; Mi sueldo.

Cuando “el” cumple la función de articulo. NO lleva tilde. Ejs: Habló el Director; Lo pidió el Decano.

El vocablo “ti” nunca lleva acento.

7. Los vocablos “este”, “ese” y “aquel” (con sus femeninos y plurales) llevan tilde cuando cumple la función de pronombres demostrativos. Ejs: Son más nuevos éstos; Este oficio está mejor que ése; Aquél me merece más confianza; Ella se queda con éste

Los vocablos “este”, “ese” y “aquel” (con sus femeninos y plurales)no llevan tilde cuando cumplen la función de adjetivo demostrativo. Ejs: Rechazó este oficio; No le gustó esa nota; ¿Es tuyo aquel libro?.

Los pronombres demostrativos “esto”, “eso” y “aquello” NUNCA llevan tilde. Ejs: No me pronuncio sobre eso;  Me responderás por esto; Aquello está muy bien.

8. Se tildan los vocablos “qué”, “quién”, “cuándo”, “cómo”, “dónde”, “cuál” y “cuánto” (con sus femeninos y plurales), cuando se emplean en oraciones interrogativas (directas o indirectas) o en oraciones exclamativas. Ejs: ¿Qué sucede?; ¿Quién llegó?; Quiso averiguas dónde fue; No supo quién lo hizo; ¡Quién lo diría!; ¡Que desorden!.

9. Las palabras “dé” y “sé” llevan tilde cuando cumplen la función de verbo. Ejs: No sé nada; No le dé más explicaciones; ¡Sé franco!

“De” no lleva tilde cuando es preposición. Ejs: El auto de mi amigo; La escalera de madera.

“Se” no lleva tilde cuando es pronombre personal o morfema. Ejs: Se buscan los mejores; El se fue al norte.

10. Se tilda la palabra “sólo” cuando cumple la función de adverbio (se puede reemplazar por solamente). Ejs: Sólo sé que nada sé; Atienden sólo en las mañanas.

La palabra “solo” no se tilda cuando cumple la función de sustantivo o adjetivo. Ejs: Estaba muy solo; No puedo hacerlo solo.

11. Se tilda la palabra “más”, cuando cumple la función de adverbio, es decir, indica cantidad. Ejs: Tienes que estudiar más; Es más caro; Es más flojo que yo.

“Mas” no se tilda cuando puede ser reemplazada por pero. Ejs: Había estudia, mas no supo nada.

12. Se tilda la palabra “aún” cuando cumple la función de adverbio, es decir, puede ser reemplazada por todavía. Ejs: No lo han resuelto aún; Aún no tiene permiso.

“Aun” no se tilda cuando puede ser reemplazada por hasta. Ejs: Aun sus amigos se enojaron; Perdió aun sus zapatos.

13. Se tilda la palabra “sí”, cuando cumple la función de. Pronombre personal, adverbio de afirmación o sustantivo con significado de afirmación. Ejs: Lo pensó para sí; El profesor dijo que sí; “El sí de las niñas”.

14. La Palabra “si” no se tilda cuando cumple con la función de conjunción condicional o con sustantivo con significado de nota musical. Ejs: Lo contratarán, si aprueba el curso; Si te apuras, puede llegar a tiempo; Escuchó la sonata en Si bemol.

15. Se tilda la palabra “té” cuando cumple la función de sustantivo. Ejs: Se sirvió una taza de té.

La palabra “te” no se tilda cuando cumple la función de pronombre personal. Ejs: No te inscribas en el curso; ¿Te aconsejó eso?

16. Por regla general los MONOSILABOS NO LLEVAN TILDE. Ejs: Dio, di, vio; vi, fue, fui, bien, ve, fe, etc.

Sin embargo cuando un mismo monosílabo puede cumplir mas de una función gramatical,  se usa la tilde en una de ella par evitas confusiones. (Ver reglas anteriores).

17. La “ó” solo lleva tilde cuando está entre dos números. Ejs: Leí 3 ó 4 capítulos, Me lo devolverá en tres o cuatro días.

18. Se escribe con tilde la palabra “por qué”, cuando se emplea en exclamaciones y en interrogaciones directas o indirectas. Ejs: ¡Por qué no me lo dijiste!; ¿Por qué lloras?; 

Quiso saber por qué tomó el libro.

La palabra “porque” (que se utiliza para responder  una pregunta) NO lleva tilde. Ejs: Tomó el libro porque quería leerlo. Lloro porque tengo pena.

Se tilda la palabra “porqué” cuando cumple la función de sustantivo, es decir, cundo va procedida por el articulo ”el”. En ese caso se escribe en una palabra. Ejs: No sabemos el porqué de su renuncia; Hablará sobre el porqué de la inflación.

19. Los adverbios terminados en “mente”, llevan tilde cuando el adjetivo original la lleva. Ejs: fácilmente (fácil); audazmente (audaz); útilmente (útil); felizmente (feliz).

20. En la palabras compuestas se conserva la tilde en la segunda palabra, si originalmente la lleva. Si la segunda palabra no lleva tilda, la palabra compuesta tampoco la llevará, aunque la primera, separadamente se escriba con tilde. Ejs: decimoséptimo (décimo + séptimo); duodécimo (décimo + segundo).

21. Las palabras compuestas unidas por guión conservan la tilde si la palabra original la llevan. Ejs: artístico-melódico; británico-soviético; franco-suizo.

22. Si a un verbo con tilde se le agrega un pronombre formando una sola palabra, SE CONSERVA LA TILDE del verbo original. Ejs: preguntóle (le preguntó); diole (le dio); golpeóla (le golpeo).

23. Los vocablos extranjeros incorporados al castellano se tildan según las normas  habituales de acentuación. Ejs: memorándum; ítem; tedéum.

24. Las palabras escritas con MAYUSCULAS llevarán tilde de acuerdo a las normas generales de acentuación.



